
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การช าระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย ์กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิจากภาษีโรงเรอืนและทีด่นิจากทรัพยส์นิทีเ่ป็นโร

งเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอืน่และทีด่นิทีใ่ชต้่อเนื่องกับโรงเรอืนหรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอืน่นัน้โดยมหีลักเกณฑว์ธิกีาร 

และเงือ่นไข ดังนี้ 

 

 

 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

(เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นต าบล/เมอืงพัทยา)ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารช าระภาษี 

 แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด. 2) 

 เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด. 2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ ์

 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี(ภ.ร.ด.8) 

 องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช าระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิช าระภาษีทันท ีหรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

 เจา้ของภาษีด าเนนิการช าระภาษีภายใน 30 วันนับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิ 

กรณีเจา้ของภาษีช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนด จะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอัตราทีก่ฎหมายก าหนด 

 กรณีทีผู่ร้ับประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 15 วัน 

นับแต่ไดร้ับแจง้การประเมนิ โดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วัน 

นับจากวันทีเ่จา้ของทรัพยส์นิยืน่อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

 กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น 

และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 

พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ 

หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิภาพในระยะเวลาทีก่ าหนด 

ผูร้ับค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังจะนับระยะเวลาการด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค า

ขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 ระยะเวลาทีใ่หบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เ

ห็นวา่มคีรบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน 

 จะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง 

จังหวัดบรุรีัมย/์ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แสดงรายการทรัพยส์นิ(ภ.ร.ด. 2) 
เพือ่ใหเ้จา้พนักงานตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหต:ุ ((1.ระยะเวลา 2 ชั่วโมง 
นับแต่ผูร้ับบรกิารมายืน่ค าขอ 2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ 

2 ชัว่โมง องคก์ารบรหิารสว่นต าบ

ลพุทไธสง 
อ าเภอพุทไธสง 

จังหวัดบรุรีัมย ์
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

คอืองคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง 
จังหวัดบรุรีัมย)์))  

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ

แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

และแจง้การประเมนิภาษีใหเ้จา้ของภาษีด าเนนิการช าระภาษี 
(หมายเหต:ุ ((1. ระยะเวลาภายใน 30 

วันนับจากวันทีย่ืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ 
(ภ.ร.ด.2)(ตามพระราชบัญญัตทิางการปกครองฯ) 

2.หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอืองคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง 

อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย)์)  

30 วัน องคก์ารบรหิารสว่นต าบ
ลพุทไธสง 

อ าเภอพุทไธสง 

จังหวัดบรุรีัมย ์
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและทีด่นิพรอ้มส าเนา เชน่ 
โฉนดทีด่นิใบอนุญาตปลูกสรา้งหนงัสอืสญัญาซือ้ขายหรอืใหโ้รงเรื

อนฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มส าเนา 

เชน่ใบทะเบยีนบา้นการคา้ ทะเบยีนภาณิชย ์
ทะเบยีนภาษมีูลคา่เพิม่ 

หรอืใบอนุญาตประกอบกจิการคา้ของฝ่ายสิง่แวดลอ้ม 

สญัญาเชา่อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล และงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณีนติบิคุล) 

พรอ้มส าเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) - 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบุรรีัมย ์

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2) 2. 
แบบค ารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.9) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย ์

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย ์

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)1. พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: 1. พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 06/08/2558 10:16 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


