
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตาม 

พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุธรรมดา 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย ์กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ผูป้ระกอบพาณิชยกจิทีไ่ดจ้ดทะเบยีนพาณิชยไ์ว ้ต่อมาไดย้กเลกิประกอบพาณชิยกจิทัง้หมด จะโดยเหตใุดก็ตามเชน่ 

ขาดทนุไมป่ระสงคป์ระกอบการคา้ต่อไป 

เจา้ของสถานทีเ่รยีกหอ้งคนืเพราะหมดสัญญาเชา่หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิทใหย้ืน่ค าขอจดทะเบยีนยกเลกิพาณิชยกจิ 

ตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีภ่าย 30 วัน นับตัง้แตวั่นทีย่กเลกิพาณชิยกจิ (มาตรา 13) 

 กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมเีหตขุัดขอ้งไม่สามารถยืน่คขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเอง เชน่ ตาย วกิลจรติ 

สาบสญูเป็นตน้ ใหผู้ท้ีม่สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ สาม ีภรรยา บดิา มารดา หรอืบุตร 

ยืน่ขอจดทะเบยีนยกเลกิพาณชิยกจินัน้ได ้โดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีนเลกิ 

พรอ้มแนบเอกสารหลักฐานการทีผู่ป้ระกอบพาณชิยกจิไม่สามารถยืน่ค าขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเอง เชน่ใบมรณบัตร ค าสัง่ศาล 

เป็นตน้ 

 ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามาถยืน่จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ืน่ยืน่แทนก็ได  ้

 ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยี (แลว้แตก่รณี) 

เป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนเอกสารประกอบค าขอจดทะเบยีน 

 แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที ่

หรอืดาวนโ์หลดจาก www.dbd.go.th 

 

 

 

 

หมายเหต ุ

 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบร ้

อยแลว้ ทัง้นี้ ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น 

และ/หรอืมขีอ้บกพร่องไมส่มบูรณ์เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้

เจา้หนา้ทีจ่ะจดบันทกึขอ้บกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ 

โดยผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดังกลา่ว 

มเิชน่นัน้จะถอืว่าผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอ 

โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูร้ับมอบอ านาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบส าเนาบันทกึความบกพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ืน่

ค าขอหรอืผูร้ับมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กรุงเทพมหานคร ตดิตอ่ 

(1) ส านักงานเศรษฐกจิการคลัง กรุงเทพมหานคร 02-224-1916 
หรอื 02-225-1945 

(ใหบ้รกิารกับสถานประกอบการทกุแหง่ทีม่ทีีต่ัง้อยูใ่นกรุงเทพมห

านคร) หรอื 
(2) ส านักงานเขตกรุงเทพมหานคร 

(สถานประกอบการแหง่ใหญต่ัง้อยูใ่นพืน้ทีร่ับผดิชอบของไหนใหไ้
ปยืน่จดทะเบยีน ณ ส านักงานเขตนัน้)//ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง 

จังหวัดบรุรีัมย/์ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (-))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 40 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ (-))  

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นต าบ

ลพุทไธสง 
อ าเภอพุทไธสง 

จังหวัดบรุรีัมย ์
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ (-))  

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นต าบ

ลพุทไธสง 
อ าเภอพุทไธสง 

จังหวัดบรุรีัมย ์
 

3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน/เจา้หนา้ทีบั่นทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จัดเ
ตรยีมใบส าคัญการจดทะเบยีน/หนังสดืรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

(หมายเหต:ุ (-))  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นต าบ

ลพุทไธสง 
อ าเภอพุทไธสง 

จังหวัดบรุรีัมย ์
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิยใ์
หผู้ย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ (-))  

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นต าบ

ลพุทไธสง 
อ าเภอพุทไธสง 

จังหวัดบรุรีัมย ์

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ

((ส าเนาบัตรประจ าตัวของผูป้ระกอบพาณชิยกจิหรอืทายาททีย่ืน่ค าขอแ

ทนพรอ้มลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง)) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-) 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง 

อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย ์

3) 
 

ใบทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 

 

ส าเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ (กรณีถงึแกก่รรม) 

โดยใหท้ายาททีย่ ืน่ค าขอเป็นผูล้งนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-) 

กรมการปกครอง 

5) 

 

ส าเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผูล้งชือ่แทนผูป้ระกอบ

พาณิชยกจิซึง่ถงึแกก่รรมพรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-) 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-) 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง 

อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย ์

7) 

 

ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 

พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-) 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คร ัง้ละ) 

(หมายเหต:ุ (-))  
 คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 

  
 

2) คา่ธรรมเนยีมการคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหต:ุ (-))  
 คำ่ธรรมเนยีม 30 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบุรรีัมย ์

(หมายเหต:ุ -)  
2) (02-547-4446-7) 

(หมายเหต:ุ -)  
3) Call Center 1570 

(หมายเหต:ุ -)  
4) www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
5) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค ารอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

2) หนังสอืมอบอ านาจเลกิประกอบพาณชิยกจิ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) แบบค าขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 

 
 

 



 

ชือ่กระบวนงำน: การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์ พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคธรรมดา  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย ์

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง อ าเภอพุทไธสง จังหวัดบรุรีัมย ์

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499  

  
2)ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ที ่1/2553 เรือ่ง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์

และเลขค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์ 

  
3)ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี ่1/2554 

เรื่่
ิ
องหลักเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณิชยแ์ละเลขค าขอจดทะเบยีนพาณชิยจั์งหวัดบงึกาฬ  

  

4)ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ เรือ่ง ก าหนดแบบพมิพ ์พ.ศ. 2549  

  
5)ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ เรือ่ง ก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2555  

  
6)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515) เรือ่ง 

ก าหนดพาณชิยกจิทีไ่ม่อยูภ่ายใตบั้งคับของกฎหมายว่าดว้ยทะเบยีนพาณิชย์  

  
7)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบับที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่ง 

ก าหนดพาณชิยกจิทีไ่ม่อยูภ่ายใตบั้งคับแหง่พระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499  
  

8)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรือ่ง การตัง้ส านักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์
(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553  

  

9)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรือ่ง แตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552  
  

10)ประกาศกระทรวงพาณชิย ์เรือ่ง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553  
  

11)พ.ร.ฎ. ก าหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิ พ.ศ. 2546  

  
12)พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชย ์พ.ศ.2499  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ขอ้ก าหนด ฯลฯ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์ พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคธรรมดา องคก์ารบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง  อ าเภอพุทไธสง  จังหวัดบรุรีัมย ์
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


