
 

 

 

 
 

 

คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลพุทไธสง 

ตำบลพุทไธสง 

จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้จัดทำ นางสำเนียง ชัยพิมพ์ 

ผู้รับรองข้อมูล นางพรทิพา เทียมปาก 
 

 



 

 

 

 

(การลงทะเบยีนและยืน่คําขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสู้งอาย)ุ 

 
กระบวนการ/ข ัน้ตอน และระยะเวลา 

 

 
ผูกํ้ากบัดูแล 

 

 
สถจ. 

 
อปท. 

 

 
ประชาชน 

 

 
 

 

 

 
เอกสาร 

ยืน่เอกสาร 1 ชม. ตรวจสอบเอกสาร 1 วนั พจิารณารบัลงทะเบียนผู้สูงอายุ 

- บตัรประชาชน หรือบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีมี่รูปถ่ายพรอ้มสําเนา 
- ทะเบียนบ้านพรอ้มสําเนา 
- สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา สําหรบักรณีผู้ทีป่ระสงค์รบัผา่นธนาคาร 
- ในกรณีมีความจําเป็นผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองได้ อาจมอบอาํนาจเป็นลายลกัษณ์อกัษรใหผู้้อืน่ 
เป็นผูยื้น่คาํขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุแทนได้ 
วธิรีบัเงนิ (วิธีการใดวิธีการหน่ึง) ดงัน้ี 
1) รบัเงนิสดดว้ยตนเอง 2) โอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสทิธิ 
3) รบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอาํนาจจากผู้มีสทิธิ 
4) โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ด้รบัมอบอํานาจจากผูมี้สทิธิ 

 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ไม่มีคา่ธรรมเนียม 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร : ทีท่าํการองค์การบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง 
เปิดใหบ้รกิารวนั: จนัทร์ – ศุกร์ (ตัง้แต ่เดือนมกราคม – เดือนพฤศจกิายน) เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ชอ่งทางการตดิตอ่/รอ้งเรยีน 

สถานที ่: กลุม่งานสง่เสรมิและพฒันาทอ้งถิน่ (สถจ.) หรือ กองพฒันาและสง่เสรมิการบรหิารงานทอ้งถิน่ 
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ โทรศพัท์ 02-2419000 ตอ่ 4131 , 4135 โทรสาร 02-2419000 ตอ่ 4103 

 

ระเบยีบ/ขอ้กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑ์การจา่ยเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุ 
ขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่น พ.ศ. 2552 และแกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2561 

 
 

 



คูมื่อการปฏิบตัิงาน 
องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ 



 

(การลงทะเบยีนและยืน่คําขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดส)์ 
เอดส)์ 

กระบวนการ/ข ัน้ตอน และระยะเวลา 

 
ผูกํ้ากบัดแูล 

 
สถจ. 

 
อปท. 

 
ประชาชน 

 
 

  

ยืน่เอกสาร 1 ชม. ตรวจสอบเอกสาร 1 วนั พจิารณารบัลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 

เอกสาร 
- บตัรประชาชน หรือบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีมี่รูปถ่ายพรอ้มสําเนา 
- ทะเบียนบ้านพรอ้มสาํเนา - ใบรบัรองแพทย์ทีท่าํการวินิจฉยัแล้ว 
- สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา สําหรบักรณีผู้ทีป่ระสงค์รบัผา่นธนาคาร 
- ในกรณีมีความจําเป็นผูป่้วยเอดส์ไม่สามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองได้ อาจมอบอาํนาจเป็น 

ลายลกัษณ์อกัษรให้ผู้อืน่เป็นผู้ยืน่คาํขอรบัเงินเบ้ียยงัชีพผู้ป่วยเอดส์แทนได้ 
วธิรีบัเงนิ (วธีิการใดวิธีการหน่ึง) ดงัน้ี 
1) รบัเงนิสดดว้ยตนเอง 2) โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสทิธิ 
3) รบัเงินสดโดยบุคคลทีไ่ด้รบัมอบอํานาจจากผูมี้สทิธิ 
4) โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ด้รบัมอบอํานาจจากผูมี้สทิธิ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

ช่องทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร : ทีท่ าการองค์การบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง 
เปิดให้บรกิารวนั: จนัทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ช่องทางการตดิตอ่/รอ้งเรยีน 

สถานที ่: กลุม่งานสง่เสรมิและพฒันาท้องถิ่น (สถจ.) หรือ กองพฒันาและสง่เสรมิการบรหิารงานท้องถิน่ 
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ โทรศพัท์ 02-2419000 ตอ่ 4131 , 4135 โทรสาร 02-2419000 ตอ่ 4103 

ระเบยีบ/ขอ้กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการจา่ยเงนิสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่น พ.ศ. 2548 

 

 

คูมื่อการปฏิบตัิงาน 
องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ 



  
 

 

 

 

 

 ยืน่เอกสาร 1 ชม. ตรวจสอบเอกสาร 1  วนั  พิจารณารบัลงทะเบียนคนพิการ 

เอกสาร 
- บตัรประจาํตวัคนพิการตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิคุณภาพชีวติคนพิการ 
- ทะเบียนบ้านพรอ้มสาํเนา 
- สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา สําหรบักรณีผู้ทีป่ระสงค์รบัผา่นธนาคาร 
- ในกรณีมีความจําเป็นคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองได้ อาจมอบอาํนาจเป็นลายลกัษณ์อกัษร 

ให้ผู้อืน่เป็นผู้ยืน่คาํขอรบัเงินเบ้ียความพิการแทนได้ 
วธิรีบัเงนิ (วิธีการใดวิธีการหน่ึง) ดงัน้ี 
1) รบัเงนิสดดว้ยตนเอง 2) โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสทิธิ 
3) รบัเงินสดโดยบุคคลทีไ่ด้รบัมอบอํานาจจากผูมี้สทิธิ 
4) โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ด้รบัมอบอํานาจจากผูมี้สทิธิ 

คา่ธรรมเนยีม 

ไมมี่คา่ธรรมเนียม 

ช่องทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร : ทีท่ าการองค์การบรหิารสว่นต าบลพุทไธสง  
เปิดให้บรกิารวนั: จนัทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ช่องทางการตดิตอ่/รอ้งเรยีน 

สถานที ่: กลุม่งานสง่เสรมิและพฒันาท้องถิ่น (สถจ.) หรือ กองพฒันาและสง่เสรมิการบรหิารงานท้องถิน่ 
กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ โทรศพัท์ 02-2419000 ตอ่ 4131 , 4135 โทรสาร 02-2419000 ตอ่ 4103 

 

ระเบยีบ/ขอ้กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลกัเกณฑ์การจา่ยเงินเบี้ยความพิการให้คนพกิาร 
ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ พ.ศ. 2553 และแกไ้ขเพิม่เติมถงึ (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2561 

 

คูมื่อการปฏิบตัิงาน 
องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

 

    


